  疆 外 出 差 审 批 单

                                                                                                  年      月     日
	单  位
	姓  名
	职  称
	出差任务
	地  点
	起止时间
	乘坐交通工具
	预借资金（元）

	
	
	
	
	
	
	按学校有关规定
	

	部门负责人签字
	
	分管校领导签字
	
	主要校领导签字
	
	
	


注： 1、出差前，出差人必须履行出差审批手续，将疆外出差审批单所有内容填写完整，方可出差。
2、出差后补办疆外出差审批单者，一律不予报销。
3、出差任务完成后在一个月内凭疆外审批单和发票及时报帐，空格栏由计财处领导填写。
